CUC QUANLY THIHANH ANDANSU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THI HANH AN DAN SU’ Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
TINH GIA LAI
Sé: 117 /QD-THADS Gia Lai, ngay 99 thang 3 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Ngi quy co quan Thi hanh 4n din sy tinh Gia Lai

TRUONG THI HANH AN DAN SU’

Can cw Luat Thi hanh an dan sy nam 2008 (duwoc sia doi, bo sung mot s6 diéu
nam 2014, nam 2022);

Can cir Nghi dinh 6 62/201 5/ND-CP ngay 18/7/2015 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va hwong dan thi hanh mét so diéu ciia Ludt Thi hanh én dan sy (dwoc sira doi,
b6 sung mot sé diéu boi Nghi dinh s6 33/2020/ND-CP ngay 17/3/2020 ciia Chinh phii va
Nghi dinh 152/2024/ND-CP ngay 15/11/2024 cua Chinh phu);

Can cir Quyét dinh sé 129/2007/0P-TTg ngay 02 thing 8 nam 2007 cia Thii
twémg Chinh phii ban hanh Quy ché van héa céng sé tai cdc co quan hanh chinh nha
nude; Quyét dinh s6 1847/0P-TTg ngay 27 thang 12 nam 2018 cia Thii tuwéng Chinh
phii phé duyét Bé dan Vin héa cong vu;

Can cir Quyét dinh sé 1913/0D-BTP ngay 25 thang 6 nam 2026 ciia Bé trudng
Bo Tu phap vé viéc thanh ldp Thi hanh an dan sw tinh Gia Lai;

Xét dé nghi ciia Chdnh Vin phong Thi hanh dn dén sw tinh Gia Lai.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy co quan Thi hanh 4n dén sy
tinh Gia Lai.

Piéu 2. Noi quy co quan 1a cin cir dé cong chirc, ngudi lao dong trong co quan
chép hanh ky luat, ky cuwong hanh chinh, thyc hién nhiém vu dugc giao; dff)ng thoi 1a
quy dinh ap dung d6i véi to chirc, ca nhan dén lién hé cong tac tai co quan.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong, Trudng cac phong chuyén mon, cong chirc, ngudi lao
dong thudc Thi hanh an dan sy tinh Gia Lai va céc td chire, ca nhan dén lién hé cong tac
tai co quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhgn: TRUONG.THI HANH AN DAN SU’
- Nhu Diéu 4 (dé thuc hién); 74
- Cuc Quan ly THADS (dé bao céo);

- Pho Truéng THADS;

- Trang TTDT ciia THADS (d¢ déng tai);
-Luw: VT, VP.

Nguyén Xuin Hong
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NOI QUY CO QUAN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 117 /JOD-THADS ngay09 thdng 3\
cua Truong Thi hanh an ddn su tinh Gia Lai) ‘

Chuwong 1
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Noi quy nay quy dinh vé ky luat, ky cwong hanh chinh; chuin muc ng xtr
va tac phong lam viéc cua cong chirc, nguoi lao dong; trach nhi€ém cua to churc,
c4 nhan dén lién hé cong tac; viéc quan ly, sir dung tai san, trang thiét bi, hd so,
tai li€u cua co quan; bao v¢ bi mat nha nudc, bi mat cong tac; bao dam an ninh,
trat tu va v¢ sinh moi trudong trong pham vi tru s¢ Thi hanh &4n dan sy tinh Gia
Lai.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Noi quy nay ap dung ddi voi cong chire, ngudi lao dong dang cong tac tai
Thi hanh an dan sy tinh Gia Lai; nguoi duoc cir dén 1am viéc, thuc tap, hoc tap
tai co quan; duong su, nguoi co quyén va nghia vu lién quan trong cac vu viéc thi
hanh an; co quan, t6 chirc, ca nhan dén lién hé cong tac tai tru s6 Thi hanh an dan
su tinh Gia Lai.

Chuong I1
POI VOI CONG CHUC, NGUOI LAO PONG
Picu 3. Chap hanh thoi gian 1am viéc

Cong chirc, nguoi lao dong phai chip hanh nghiém thoi gian lam viéc theo
quy dinh cua Nha nudc va ctia co quan; cdé mat dung gio tai noi lam viéc; khong
di muon, vé sém hodc tu v 101 khoi vi tri cong tac khi chua duoc su déng y cua
lanh dao.

Trong gio lam viéc phai tip trung thuc hién nhiém vy duoc giao; khong
lam vi¢c riéng, khong st dung thoi gian lam vi¢e vao muc dich ca nhan.

Diéu 4. Trang phuc va tac phong cong vu

Cong chire, nguoi lao dong khi lam vi¢e tai co quan phai mac trang phuc
lich su, gon gang, phu hop voi moi trudng cong so; deo thé cong chuc theo quy
dinh va gitr gin tac phong nghiém tic trong giao tiép, thyc thi nhiém vy. Cong
chtrc thi hanh 4n dan su duoc cap trang phuc, phu hiéu, cp hiéu va thé chirc danh
theo quy dinh ciia Bo Tu phép va phai st dung dung quy dinh khi thyuc hién nhiém
vu.
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Khi thuc hién nhi€ém vu thi hanh an, dic biét trong hoat dong xac minh,
cudng ché thi hanh an hodc lam viéc véi co quan, t6 chic, ca nhan, cong chirc
phai mic trang phuc nganh, deo phu hiéu, cip hiéu va xuét trinh thé chic danh
theo quy dinh cta phép luat.

Piéu 5. Trach nhiém trong thwc thi nhiém vu

Cong chure, nguodi lao dong phai thuc hién nhiém vu dugc giao dung quy
dinh cua phap luat, ding thAm quyén va dung quy trinh nghiép vu.

Khong duogc 11 dung chirc vy, quyén han dé vu loi; khong gay kho khan,
phién ha ddi véi t6 chirc, ca nhan.

Piéu 6. Quy tic (ng xir trong co quan

Cong chirc, nguoi lao dong phai giit gin doan két ndi b, ton trong va hd
trg déng nghiép trong thyc hién nhi€ém vy; thyc hién giao tiép van minh, lich su.

Nghiém cam cac hanh vi gdy mat doan két ndi bd hodc lam anh hudng dén
uy tin cua co quan.

Piéu 7. Bio mit thong tin va hd so

Cong chue, ngudi lao dong phai thuc hién nghiém cac quy dinh vé bao vé
bi mat nha nudc, bi mat cong tac.

Khong dugc ty y cung cép, sao chup hoac tiét 16 thong tin, tai li¢u khi chua
duoc phép cua ngudi ¢ tham quyén.

Dieu 8. Quin ly va sir dung tai san cong

Cong chtic, nguoi lao dong c6 trach nhi€ém quan 1y, sir dung tai san, trang
thiét bi cta co quan dung muc dich, tiét kiém va hiéu qua.

Khong str dung tai san cong vao muc dich ca nhan.
Dieu 9. Bao dam an ninh, trat tw co’ quan

Cong churc, nguoi lao dong phai chap hanh cac quy dinh vé bdo v€ an ninh,
trat tu, phong chay chira chay; c6 trach nhi¢m bao v¢ tai san va ho so cia co quan.

Piéu 10. Giir gin vé sinh va méi trudong lam viéc
Cong chire, nguoi lao dong phai gilt gin vé sinh chung; bao dam noi lam
vi€c sach s€, gon gang; xay dung moi truong lam vi¢c van minh, than thi¢n.
Chuong II1
POI VOI TO CHUC, CA NHAN PEN LIEN HE CONG TAC
Pi¢u 11. Quy dinh chung
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T6 chirc, ca nhan dén lién hé cong tac phai chap hanh ndi quy co quan, ding
ky thong tin va xuat trinh gidy to tiy than khi can thiét.
Piéu 12. Tiép cong dan

Viéc tiép cong dan dugc thuc hién theo quy dinh ctia phéap luat vé tiép cong
dan va Quy ché tiép cong dan cta Thi hanh 4n dan sy tinh.

Piéu 13. Xuit trinh gidy to

Khi lam viéc véi co quan phai xuat trinh gidy to tiy than hodc gidy gidi
thiéu va cung cap ho so lién quan.

Piéu 14. Quy dinh trong qua trinh 1am viéc

T6 chirc, ca nhan phai gitr trat tu, khong gdy 6n ao hodc ¢6 hanh vi can tré
hoat dong cta co quan.

Piéu 15. Cac hanh vi bi cAm

Nghiém cAm mang vii khi, chat chay nd vao co quan; giy rdi trat tu hodc
xuc pham nguoi thi hanh cong vu.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Pi¢u 16. Thuc hién vin hoa cong sé

Cong chtrc, nguoi lao dong phai thuc hién nghiém céc quy dinh vé van hoa
cong s& va xay dung moi trrong lam viée van minh, chuyén nghiép.

Piéu 17. Phong, chéng tham nhiing

Cong chirc, ngudi lao dong phai chap hanh nghiém cac quy dinh cua phap
luat vé phong, chdng tham nhiing, lang phi, tiéu cuc.

Pic¢u 18. Khen thuéng

Cong chirc, ngudi lao dong ¢ thanh tich trong viéc chap hanh nodi quy co
quan s€ dugc xem xét khen thudng theo quy dinh.

Piéu 19. Xir 1y vi pham

Nguoi vi pham Noi quy tiy theo tinh chat, mirc d6 s& bi xir Iy theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 20. Trach nhiém thi hanh
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Chéanh Vin phong, Trudng cac phong chuyén mon va toan thé cong chiic,
nguoi lao dong thudc Thi hanh dn dan sy tinh Gia Lai ¢6 trach nhi¢m thyuc hién
Noi quy nay./.
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